三、考务安排

考务组职责：

1、一级课考试当天，开课院（系）负责考务工作的任课教师负责在考试前半小时到保密室（5号楼315）交接试卷；

2、二级课考试当天，开课院（系）教学干事负责在考试前半小时到保密室（5号楼315）交接试卷；

3、开考前，考务组人员负责到相应教学楼的考务组办公室发放试卷；科目任课教师负责巡考工作；
4、考试结束后，考务组人员负责试卷封装，并将封好的试卷交给相应的任课教师阅卷；

5、教务处协调员负责现场协调工作、考试违纪登记和二级课考试所需答题纸、屏蔽器的运送及交接工作。

教务处协调员联系电话：

隋丽萍  13514201680    杨卫东  18640542272    耿继民  13842037172   毕影13614002992  

李曼红13709853657
冲突考场负责人：杨中秋  13840234615  周  洋  13898853961  张  惠  13609838521  杨艳萍  13066638278
石满祥  13840143773   王爱文  13889111016
	考试时间
	考务组办公室
	教务处协调员（违纪登记和二级课答题纸、屏蔽器运送及交接工作）
	考务组成员（试卷交接、发卷、收卷）
	教务巡视人员

	8月25日(13:30-15:30)
	5#316
	王爱文 李曼红
	学院（系）二级课科目教学干事、任课教师及一级课科目任课教师
	张永明、丁华

	8月26日(08:50-10:20)
	5#316
	毕影 杨卫东
	学院（系）二级课科目教学干事、任课教师及一级课科目任课教师
	汪滢、赵慧

	8月26日(10:40-12:40)
	5#316
	毕影 杨卫东
	学院（系）二级课科目教学干事、任课教师及一级课科目任课教师
	汪滢、赵慧

	8月26日(13:10-15:10)
	5#316
	毕影 杨卫东
	学院（系）二级课科目教学干事、任课教师及一级课科目任课教师
	汪滢、赵慧

	8月26日(15:40-17:40)
	5#316
	毕影 杨卫东
	学院（系）二级课科目教学干事、任课教师及一级课科目任课教师
	汪滢、赵慧
	

	8月27日(08:50-10:20)
	5#316
	隋丽萍 耿冀民
	一级课科目任课教师
	张永明、丁华

	8月27日(10:40-12:40)
	5#316
	隋丽萍 耿冀民
	一级课科目任课教师
	张永明、丁华

	8月27日(13:10-15:10)
	5#316
	隋丽萍 耿冀民
	一级课科目任课教师
	张永明、丁华

	8月27日(15:40-17:40)
	5#316
	隋丽萍 耿冀民
	一级课科目任课教师
	张永明、丁华


