附件2

沈 阳 化 工 大 学
 毒 品 管 理 制 度

1、学校教学、科研所需的毒品和易燃易爆的化学药品，事先要有周密的使用采购计划，不得盲目购置。

2、毒品和易燃易爆药品，应由实验室管理科和保卫处共同管理，设专人采购，专人安排运输和保管，设专用库房，设双门、双锁妥善保管，须两人同时在场方可进入。

3、要求严格履行审批发放使用制度，做好计量记录等工作。

4、储存毒品，易燃、易爆物品，按类分别放置，并有明显标记。要求妥善保管。库房符合防盗、防火要求，节假日要加封加锁，值班人员要加强巡视。

5、使用单位对盛放毒品的容器、废液、废渣等有害物质均应按规定妥善处理，严禁随意丢弃，避免造成环境污染或酿成事故的发生。
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附件1
沈 阳 化 工 大 学
毒品审批发放使用制度
1、各实验室需用毒品时，由使用人填写购买毒品申请表，经本实验室主任签字，二级学院院长审核同意，报保卫处签字备案，由教学或科研主管校长批准方可购买。
2、凡科研项目需用毒品必需由主管科研院长负责审批，凡教学需用毒品，由主管教学院长负责审批，由资产与装备管理处派专人到指定地点购买，购回后及时办理入库手续。
3、领取毒品时，必需认真填写领料单，经实验室主任签字盖章后，要求两人同时到库房领取。领取后由专人负责保管及使用。

4、毒品库应设双锁，领取时必须由实验室管理科保管员和保卫处主管人同时负责开锁领取，人离开之前确认双锁是否锁好方能离去。

5、领取毒品时，必须使用天平称量，做好计量登记。当天领取当天使用，使用时要有详细记录。如当天使用不完，必须送回毒品库保存，不得在实验室存放。不按要求存放出现一切后果由当事人自负。
6、使用毒品时，应进行严格记录，由使用者填写毒品使用数量及用途报告单，交实验室管理科存档。
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附件3

沈阳化工大学
实验室使用毒品安全措施

1、各实验室在使用毒品前，首先由教师对学生进行安全教育，使学生对毒品有一个理性上的认识。

2、在实验过程中教师应为学生演示实验操作过程，并对学生的操作过程进行监督指导，确保实验期间的安全。

3、实验人员在领用易燃、易爆、及腐蚀和有毒的化学危险品时严格履行审批领用制度，做到即领即用，一次用不完的危险品要及时送回毒品库保管，不准在实验室里存放，遇到有毒气体（如HCN等）的操作时，应戴好防毒面具。

4、实验结束后应对实验所产生的废渣、废液按沈阳化工学院有毒有害废液、废固及废旧化学试剂管理办法进行处理。
5、对在实验室中玩忽职守，违反操作规程，给学校造成经济损失及人身安全的相关人员，应视其情节轻重给予相应的处罚。
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