沈阳化工大学
教 师 授 课 手 册

20   ～20   学年度 第    学期

教师姓名                  职称                 职务                  

所在学院(系、部)                         教研室                       

授课班级                                                              
1． 教学任务与学生成绩考核

	课程名称
	性

质
	学

分
	学时分配
	在籍总
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	成绩分布(人数)
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	其它必要说明
	开新课与新开课，试验(上机)循环方式，平时考核办法，考试命题方式，无成绩学生名单及原因




2． 学生成绩考核记载

学院（系）                     专业                  班级                   

	项目时间

成绩

学号 姓名注册
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注：备注栏内注明：免听、免修、重修、提前修读、作弊、无考试资格、进修教师等。

在第一页说明各项成绩核算方法。

3． 学生出勤考核记载

学院（系）                     专业                  班级                   

	考核时间

学号 姓名注册
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注：考勤符号标志
事假△  病假Φ  迟到※  早退O  旷课×  正常√
4． 学生作业考核记载

学院（系）                     专业                  班级                 

	考核时间

学号 姓名注册
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5． 教学活动实施情况记载

	日／月
	教学日历执行情况、学生考勤、实践环节实施情况、辅导答疑情况、作

业和批改情况、公出及停课、串课、调课情况、改进教学的措施等

	
	


教学活动实施情况记载（续）

	日／月
	  教学日历执行情况、学生考勤、实践环节实施情况、辅导答疑情况、作业和批改情况、公出及停课、串课、调课情况、改进教学的措施等

	
	（可另加附页）


6． 学生学习情况及考试试卷分析

（另加附页，并随试卷一起存档。共     页）
7． 教学情况总结

（另加附页。共     页）

主要内容为：教学改革的探索及成效，教书育人的做法与体会，对教学大纲及教材的修改意见及处理办法，对教学管理工作的意见和建议，加强学风建设的具体做法，教学中存在的问题等。

8． 所在部门对教学工作的考核意见

	教研室评定及考核结果：

                    教研室主任签字                      年    月    日



	学院、系（部）评语：

学院（主任）签字                     年   月   日




注：评价内容为：完成教学任务、教学效果、教学态度、教书育人及本手册填写情况等

