一、2015年辽宁省人事局一级建造师资格考试时间、监考、培训及班车安排
1、考试时间：
考生9月19日  

上午  9:00 - 11:00  建设工程经济

下午  14:00- 17:00 建设工程法规及相关知识

考生9月20日     

上午  9:00 - 12:00  建设工程项目管理

下午  14:00 - 18:00 专业工程管理与实务（10个专业）
2、监考安排

挂在教务处网页上，监考教师可根据上面相应的信息，一定要在考前60分钟到监考所在的教学楼考务小组参加考务会，由监察员最终确定监考教室。

3、考务培训：

各学院（系）在9月17日对监考教师进行培训。

4、乘车时间及发车地点：
请各位监考务必在开考前一个小时到达相应考务组，由市局派来的监察员召开考前工作会，并且现场抽签确定监考位置。
 9月19日：
七件事：       05：30发车（此车为试卷组专用车、系大车）   

七件事：       06：40发车（此车为考务组专用车、系小车）

七件事：

   07：10发车；（此车为监考组专用车、系大车）
七件事：

   12：10发车；（此车为监考组专用车、系大车）
沈阳化工大学：
17：30发车；（此车为监考组专用车、系大车）
沈阳化工大学：
17：40发车。（此车为考务组专用车、系小车）

沈阳化工大学   17：50发车（此车为试卷组专用车、系大车）

    9月20日
七件事：       05：30发车（此车为试卷组专用车、系大车）   

七件事：       06：40发车（此车为考务组专用车、系小车）

七件事：

   07：10发车；（此车为监考组专用车、系大车）

沈阳化工大学：
18：30发车；（此车为监考组专用车、系大车）

沈阳化工大学：
18：40发车。（此车为考务组专用车、系小车）

沈阳化工大学   18：50发车（此车为试卷组专用车、系大车）

5、考务组地点：

	序号
	试卷交接地点
	考务小组负责人
	联系电话
	考务小组成员
	考  场

	2
	3#117
	杨中秋
	13840234615
	赵慧、耿冀民、王晓琳、信洪波
	33考点

	4
	6#103
	张凤春
	15009889518
	张惠、王爱文、吴晓娜、吴立新、高艳萍、侯建梅
	58考点

	合计
	91考点


6、试卷组成员：隋丽萍、石满祥、耿冀民、杨卫东、张凤春
二、工作进程安排表

（一）工作流程
	时 间
	工  作  内  容
	执行人

	考前90

分钟
	考点试卷组人员凭介绍信、身份证、工作证到指定地点领取当天考试用试卷、答题卡（纸）。
	试卷组

	考前70

分钟
	试卷运送到达考点，副主考和试卷组交接。试卷保密库监控开启，并做好值班记录。
	试卷组

副主考

	
	主考、副主考、值班员、考点监考及相关人员到考点报到。副主考作考前培训，组织监考抽签确定各自的岗位。
	主  考

副主考

监  考

值班员

	考前60

分钟
	流动监考到考点报到。主考进行考前培训并组织流动监考抽签确定各自的岗位。
	主  考

值班员

流动监考

	考前40

分钟
	各考场领取试卷、答题卡（纸）及考务用品。粘贴考场应试人员信息单，检查教室门上的考场标志（门贴）、及桌上考号。按监考手册要求在黑板上书写板书内容。
	副主考

监  考

流动监考

	考前30

分钟
	组织引导应试人员进入考场，监考人员负责对考生进行安检（无屏蔽设备考点）；监考人员对照考生座次表信息认真核对准考证、身份证，并要求考生在座次表进场位置签字后对号入座。并要求考生将与考试无关的物品一律放在指定位置。履行职责，直到考试结束。
	监  考

流动监考

	考前20

分钟
	宣读《考场规则》、《应试人员违纪违规行为处理规定》。
	监  考


	考前15

分钟
	检查各分管考场的试卷密封情况。
	流动监考

	考前10

分钟
	拆封试卷前，向应试人员明示试卷密封情况，须请2名应试人员检查试卷袋密封情况，在试卷袋指定位置签名确认，如塑封或试卷袋破损等异常情况，应加以简单描述并记录在试卷袋相应位置，方可开启试卷袋。启封并核对试卷、答题卡（纸）数量及封条、考场记录单是否齐全，如有缺失请及时报告主考。
	监  考

	
	按考生顺序号（座位号）向应试人员发放答题卡（纸）（含未进入考场考生），指导应试人员正确填涂科目代码、考号及姓名等。
	

	考前5

分钟
	向应试人员发放试卷。考生检查试卷科目、页数，用规定作答工具填写考生个人信息，并阅读试卷有关说明，不得向后翻页，待开考指令（响铃）发出后方可答题。
	监  考


	时 间
	工  作  内  容
	执行人

	考试开始时间
	按铃（哨）响，宣布考试开始。
	监  考
司  铃

	
	依据准考证、身份证、考生座次表核对应试人员身份。
	监  考

	开考30

分钟后
	迟到应试人员停止进入考场。回收缺考人员试卷、答题卡（纸），在缺考人员答题卡（纸）相应位置填写姓名、（填涂）考号及缺考标识，并在《考场情况记录单》上做好记录。按要求填写试卷袋、答题卡（纸）袋上的内容。
	监  考

	开考45分钟后
	监督检查分管考场缺考考生答题卡填涂、考场情况记录单以及试卷袋、答题卡的填涂情况。
	流动监考

	开考60

分钟后
	允许应试人员交卷退场。监考人员要清点交卷考生的答题卡和试卷是否齐全。并要求应试人员在考生座次表离场位置签字。
	监  考

	考试结束前15

分钟
	提醒应试人员考试还有15分钟时间结束。填写《考场情况记录单》（有违纪的，必须填全姓名、准考证号、违纪行为描述、违纪编号，并签字），流动监考签字。
	监  考

流动监考

	考试结束时 间
	宣布考试结束。
	主  考

	
	要求应试人员立即停止答题，不要离开座位；收答题卡（纸）、试卷，一人负责收卷，一人负责看门，之后一人清点，一人复核，数量无误后，准许应试人员退场。将试卷和答题卡（纸）按考号顺序排列（含缺考），装回原袋，再次检查试卷袋、答题卡（纸）袋、《考场情况记录单》上的各项内容是否填全。之后和《考场情况记录单》一起交试卷组。
	监  考

副主考

	
	试卷组人员清点试卷、答题卡（纸）数量，经复核、验收无误后，将一份《考场情况记录单》装入答题卡袋内。另一份送回考试局。封袋贴密封签（封条位置按考试规定需要签字的应签字）。副主考在试卷回收核验单上签字确认。试卷组将试卷、答题卡（纸）、《考场情况记录单》、座次表、监考人员抽签确认表等押送到省人事考试局。
	试卷组

副主考


三、板书要求

考场黑板书写内容：

1、考试时间和科目：

9:00－ 11:00 《建设工程经济》

2、监考老师：                     

3、严禁将通讯工具等电子设备带至座位，否则按违纪处理；

4、考试期间监督举报电话：
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5

